
Pressemitteilungen bearbeiten und einstellen im  
ERP-Guide 
 
Um eine Pressemeldung einzustellen muss man sich zuerst einloggen. 
 

 
 
Anschließend auf Pressemeldungen klicken. 
 

 
 
Nun ist man im Dialog, wo man seine bereits eingestellten 
Pressemeldungen bearbeiten kann oder man legt eine neue an mit „Neue 
Pressemeldung erstellen“. 
 

 



Nun kann man das Formular ausfüllen und die Pressemeldung einstellen, 
dabei hat man 2 Möglichkeiten entweder „Entwurf“ (sie ist noch nicht 
fertig) oder „Warten auf Moderation“ (sie ist bereit zum veröffentlichen). 
Mit Meldung speichern verlässt man den Dialog und speichert alles. 
 

 
 
Nachdem man eine Pressemeldung eingestellt hat steht sie auf „Entwurf“. 
Dort kann man Sie dann solange bearbeiten und verändern wie man will. 
Erst wenn man sie auf „Warten auf Moderation“ (Screenshot) stellen wird 
der Veröffentlichungsprozess gestartet. 
 

 



 
Der Portaladministrator bekommt einen Hinweis und kann diese dann 
nach Prüfung freischalten bzw. veröffentlichen. 
 
Mann kann auch das Datum von Pressemitteilungen einstellen, so hat man 
auch die Möglichkeit ältere Pressemeldungen mit aufzunehmen. 
 

 
 
Man klickt einfach auf Bearbeiten (Screenshot) und es öffnet sich der 
Datumsdialog (Screenshot). 
 

 
 
Dort kann man dann das gewünschte Datum und die Uhrzeit einstellen 
und mit übernehmen bestätigen. 
 
Alle Pressemitteilungen werden nach diesem Datum sortiert sei es auf der 
eigenen Detailseite oder auf der „ERP News Seite“ (http://www.erp-
guide.de/erp-news.htm).  
 
Dadurch ist es auch Börsennotierten Unternehmen möglich ihre 
Pressemeldungen, die ja ein bestimmtes Datum haben diese dort 
einzustellen. 
 
Man kann auch ein Datum in der Zukunft wählen und die Meldung dann 
auf „Warten auf Moderation“ stellen wenn Sie der Portaladministrator 
dann noch freischaltet, wird die Pressemeldung zu diesem Datum 
automatisch veröffentlicht und nicht schon vorher. 
 
      
 


